	


	Для служебного пользования
Ед.экз.
Утверждаю
Директор
АНО ЦСА НА «Единство»
__________________Э.А. Никитин 
«20» июня 2014 г.
м.п.






ПЕРЕЧЕНЬ
лиц, осуществляющих неавтоматизированную 
обработку персональных данных в
АНО ЦСА НА «Единство»

	№ п/п
	ФИО сотрудника
	Должность
	Адрес обработки ПДн
	Наименование помещений, где производит обработку
	Категория субъектов ПДн, данные которых обрабатывает

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1
	Э.А. Никитин
	директор
	625019, г. Тюмень, ул.Республики, д. 211а, офис 201
	Кабинет офис 201
	сотрудники Оператора
иные субъекты ПДн

	2
	О.С. Максимова
	главный бухгалтер
	625019, г. Тюмень, ул.Республики, д. 211а, офис 201
	Кабинет офис 201
	сотрудники Оператора
иные субъекты ПДн

	3
	Ю.В. Лаптева 
	секретарь
	625019, г. Тюмень, ул.Республики, д. 211а, офис 201
	Кабинет офис 201
	иные субъекты ПДн
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Уч. № 09 - ДСП.
Отп. в ед. экз. на 1 листах 
Исп. Э.А. Никитин
Тел. (3452) 27-35-08
«20» июня 2014 г. 




	






	Для служебного пользования
Ед.экз.
Утверждаю
Директор
АНО ЦСА НА «Единство»
__________________Э.А. Никитин 
«20» июня 2014 г.
м.п.






ПЕРЕЧЕНЬ
лиц и организаций, обслуживающих информационные 
системы персональных данных 
АНО ЦСА НА «Единство»

	№ п/п
	ФИО сотрудника/ Наименование организации
	Должность сотрудника/основание для обслуживания
	ИСПДн, которую обслуживает

	1
	2
	3
	4

	1
	О.С. Максимова
	главный бухгалтер
	ИСПДн «Сотрудники»

	2
	О.С. Максимова
	главный бухгалтер
	ИСПДн «Реабилитирующиеся»
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Уч. № 10 - ДСП.
Отп. в ед. экз. на 1 листах 
Исп. О.С. Максимова
Тел. (3452) 27-35-08
«20» июня 2014 г. 






	


	Для служебного пользования
Ед.экз.
Утверждаю
Директор
АНО ЦСА НА «Единство»
__________________Э.А. Никитин 
«20» июня 2014 г.
м.п.






ПЕРЕЧЕНЬ
конфиденциальных сведений, подлежащих защите в
АНО ЦСА НА «Единство»

	№ п/п
	Состав персональных данных субъектов
	Категория ПДн, подлежащих защите
	Цели обработки ПДн
	Способ обработки ПДн

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	ФИО
пол
дата рождения
адрес регистрации и жительства
контактный телефон
паспортные данные
ИНН
№ страхового полиса
СНИЛС
профессия
данные документов об образовании
сведения о доп. навыках (знание ин.языков и т.д.)
данные о достижениях и наградах
данные о квалификации и аттестации
данные о местах работы
стаж работы
биометрические данные(фотографии)
социальные льготы
место рождения
сведения о гражданстве
данные документов об опеке
данные свидетельства о рождении детей
семейное положение
состав семьи
сведения о ближайших родственниках
должность
№ банковского счета
данные доходов, заработной платы
	иные ПДн, сотрудники АНО ЦСА НА «Единство»
	ведение бухгалтерского и кадрового учёта для исполнения требований трудового законодательства
	смешанный

	2
	ФИО
пол
дата рождения
адрес регистрации и жительства
контактный телефон
паспортные данные
ИНН
образ жизни
данные о состоянии здоровья
социальные льготы
место рождения
состав семьи
сведения о ближайших родственниках
данные свидетельства о рождении
данные документов об образовании
данные о местах работы
	специальные ПДн, не являются сотрудниками АНО ЦСА НА «Единство»
	оказание консультационных услуг по профилактике ЗОЖ;

	смешанный
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Уч. № 11 - ДСП.
Отп. в ед. экз. на 2 листах 
Исп. Э.А. Никитин
Тел. (3452) 27-35-08
«20» июня 2014 г. 





	


	Для служебного пользования
Ед.экз.
Утверждаю
Директор
АНО ЦСА НА «Единство»
__________________Э.А. Никитин 
«20» июня 2014 г.
м.п.






ПЕРЕЧЕНЬ
информационных систем персональных данных
АНО ЦСА НА «Единство»

	№ п/п
	Наименование ИСПДн
	Цель создания ИСПДн
	Обрабатываемые ПДн
	Разработчик ИСПДн,
Адреса расположения

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	«Сотрудники»
	ведение бухгалтерского и кадрового учёта для исполнения требований трудового законодательства
	ФИО
пол
дата рождения
адрес регистрации и жительства
контактный телефон
паспортные данные
ИНН
№ страхового полиса
СНИЛС
профессия
данные документов об образовании
данные о достижениях и наградах
данные о квалификации и аттестации
данные о местах работы
стаж работы
биометрические данные(фотографии)
социальные льготы
данные свидетельства о рождении детей
семейное положение
состав семьи
должность
№ банковского счета
данные доходов, заработной платы
результаты профессиональной работы
	625019, г. Тюмень, ул.Республики, д. 211а, офис 201

	2
	«Реабилитирующиеся»
	оказание консультационных услуг по профилактике ЗОЖ

	ФИО
дата рождения
адрес регистрации и жительства
контактный телефон
паспортные данные
образ жизни
данные о местах работы
данные о состоянии здоровья 
данные документов об образовании 
семейное положение
сведения о ближайших родственниках
	625019, г. Тюмень, ул.Республики, д. 211а, офис 201
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Уч. № 12 - ДСП.
Отп. в ед. экз. на 1 листах 
Исп. О.С. Максимова
Тел. (3452) 27-35-08
«20» июня 2014 г. 





	


	Для служебного пользования
Ед.экз.
.






СПРАВКА
об уровне подготовки сотрудников, 
ответственных за обработку и защиту ПДН, обрабатываемых в
АНО ЦСА НА «Единство»

	№ п/п
	ФИО сотрудника
	Должность
	Стаж работы в занимаемой должности
	Стаж работы в отрасли 
	Образование
(основное и дополнительное)

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1
	Э.А. Никитин
	директор
	
	
	

	2
	О.С. Максимова
	главный бухгалтер
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	




	Директор
	__________________Э.А. Никитин 
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Уч. № 13 - ДСП.
Отп. в ед. экз. на 1 листах 
Исп. Э.А. Никитин
Тел. (3452) 27-35-08
«20» июня 2014 г. 
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	Для служебного пользования
Ед.экз.
Утверждаю
Директор
АНО ЦСА НА «Единство»
__________________Э.А. Никитин 
«20» июня 2014 г.
м.п.






ПЕРЕЧЕНЬ
лиц, доступ которых к персональным данным, обрабатываемых в ИСПДн, необходим для выполнения служебных (трудовых) обязанностей

	№ п/п
	ФИО сотрудника
	Должность
	Наименование ИСПДн

	1
	2
	3
	4

	1
	Э.А. Никитин
	директор
	«Сотрудники»
«Реабилитирующиеся»

	2
	О.С. Максимова
	главный бухгалтер
	«Сотрудники»
«Реабилитирующиеся»

	3
	Ю.В. Лаптева 
	секретарь
	«Реабилитирующиеся»























































Уч. № 25 - ДСП.
Отп. в ед. экз. на 1 листах 
Исп. Э.А. Никитин
Тел. (3452) 27-35-08
«20» июня 2014 г. 

