Автономная некоммерческая организация
           Центр социальной адаптации наркозависимых и алкозависимых

«Единство»
                      _____________________________________________________________________________________________________________________________

625019 Россия, г. Тюмень                                                                                 тел/факс. 8 (3452) 27-35-08 
ул. Республики, д.  211а, оф. 201                                                             эл. почта: edinstvo.2011@mai.ru

от «20» июня 2014 г. №______
Руководителю 
Управления Федеральной службы по надзору в сфере связи, 
информационных технологий и массовых коммуникаций 
по Тюменской области, 
Ханты-Мансийскому автономному округу - Югре и 
Ямало-Ненецкому автономному округу

625003, г. Тюмень, ул. Республики, д. 12

ИНФОРМАЦИОННОЕ ПИСЬМО
о внесении изменений в сведения об операторе в
реестре операторов, осуществляющих обработку персональных данных
	1
	Полное и сокращенное наименование Оператора
	Автономная некоммерческая организация Центр социальной адаптации наркозависимых и алкозависимых «Единство» 
(АНО ЦСА НА «Единство»)

	
	ИНН
	7203259643

	
	ОГРН
	1117200000390

	
	Адрес местонахождения и почтовый индекс
	625019, г. Тюмень, ул.Республики, д. 211а, офис 201

	
	Основание изменений
	ч. 2.1. ст.25 Федерального закона от 27.07.2006 №152 – ФЗ «О персональных данных»

	2
	С целью
	· оказание консультационных услуг по профилактике ЗОЖ

	3
	Осуществляет обработку следующих персональных данных субъектов
	ФИО; пол; дата рождения; адрес регистрации и жительства; контактный телефон; паспортные данные; ИНН; № страхового полиса; СНИЛС; сведения о воинском учёте; сведения об отсутствии судимостей; профессия; данные документов об образовании; сведения о доп. навыках(знание ин.языков и т.д.); данные о достижениях и наградах; данные о квалификации и аттестации; данные о местах работы; стаж работы; социальные льготы; место рождения; сведения о гражданстве; данные свидетельства о рождении детей; семейное положение; состав семьи; сведения о ближайших родственниках; должность; № банковского счета; данные доходов, заработной платы

	4
	Принадлежащих
	работникам, состоящим в трудовых отношениях с АНО ЦСА НА «Единство», субъектам, пользующимся услугами АНО ЦСА НА «Единство»

	5
	Руководствуясь
	ст.ст. 85-90 Трудового кодекса РФ

	
	
	Постановлением Правительства РФ от 01.11.2012 № 1119 "Об утверждении требований к защите персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных"

	
	
	Постановлением Правительства РФ от 21.03.2012 № 211 "Об утверждении перечня мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом "О персональных данных" и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, операторами, являющимися государственными или муниципальными органами"

	
	
	Уставом АНО ЦСА НА «Единство»

	6
	Обработка вышеуказанных персональных данных осуществляется путем
	сбора, записи, систематизации, накопления, хранения, уточнения (обновления, систематизации), извлечения, передачи, уничтожения

	7
	Способ обработки
	смешанный; с передачей по внутренней локальной сети и сети интернет

	8
	Описание мер, предусмотренных статьями 18.1. и 19 Федерального закона «О персональных данных»
	· определены и составлены модели угроз безопасности персональных данных при их обработке в ИСПДн;
· определены уровни защищенности ПДн, при их обработке в ИСПДн;
· реализованы организационные и технические меры по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке в ИСПДн;
· ведется учет материальных носителей персональных данных;
· определен порядок восстановления персональных данных, которые могут быть изменены или уничтожены вследствие несанкционированного доступа к ним;
· установлены правила доступа пользователей ИСПДн к персональным данным, обрабатываемым в ИСПДн; 
осуществляется регистрация и учет всех действий, совершаемых с персональными данными в ИСПДн;

	9
	Ответственный за организацию обработки 
	директор Э.А. Никитин;
 тел. (3452) 27-35-08, адрес: 625019, г. Тюмень, ул.Республики, д. 211а, офис 201

	10
	Дата начала обработки персональных данных
	12.04.14

	11
	Срок или условие прекращения обработки персональных данных
	ликвидация или реорганизация АНО ЦСА НА «Единство»

	12
	Трансграничная передача персональных данных
	не осуществляется

	13
	Сведения об обеспечении безопасности персональных данных в соответствии с требованиями к защите персональных данных, установленными Правительством Российской Федерации
	Организационные меры: 
· определен перечень защищаемых персональных данных и перечень ИСПДн; установлена контролируемая зона АНО ЦСА НА «Единство»; 
· назначены сотрудники, ответственные за обработку и защиту ПДн;
· установлены права доступа сотрудников АНО ЦСА НА «Единство» к ПДн, ведется контроль в соответствии с матрицей доступа;
· определены угрозы безопасности ИСПДн и возможные нарушители безопасности;
· установлены места хранения материальных носителей информации и сведений конфиденциального характера;
· разработаны инструкции Операторов ИСПДн, Администратора ИСПДн, Ответственных за ИСПДн;
· разработаны и ведутся журналы соответствующие журналы для каждого пользователя ИСПДн АНО ЦСА НА «Единство», а также журнал проверок обеспечения безопасности;
· проводится инструктаж сотрудников по вопросам обработки ПДн, ведётся соответствующий журнал;
· ведется учёт средств обработки ПДн;
Технические меры:
· контроль за входом на территорию АНО ЦСА НА «Единство» осуществляется с помощью физического лица;
· доступ в помещения с ИСПДн ограничен;
· персональные данные, обрабатываемые без средств автоматизации хранятся в сейфе и шкафу, оборудованным замком;
· установлены средства антивирусной защиты на все АРМ, которые участвуют в обработке ПДн;
· установлены последние обновления ОС для защиты программных средств обработки ПДн;
· реализован парольный доступ к АРМ, участвующим в обработке ПДн
· шифровальные средства не применяются;




	Директор 
	Э.А. Никитин 
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УВЕДОМЛЕНИЕ
об обработке (о намерении осуществлять обработку) персональных данных
Наименование (фамилия, имя, отчество) оператора: Автономная некоммерческая организация Центр социальной адаптации наркозависимых и алкозависимых «Единство» (АНО ЦСА НА «Единство»),
Адрес оператора
Адрес местонахождения: 625019, г. Тюмень, ул.Республики, д. 211а, офис 201
Почтовый адреc: 625019, г. Тюмень, ул.Республики, д. 211а, офис 201
Регионы: Тюменская область;
ИНН: 7203259643
Коды: ОГРН 1117200000390;
Правовое основание обработки персональных данных
руководствуясь ст.ст. 85-90 Трудового кодекса РФ; Постановлением Правительства РФ от 01.11.2012 № 1119 "Об утверждении требований к защите персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных"; Уставом АНО ЦСА НА «Единство».
Цель обработки персональных данных
с целью ведения бухгалтерского и кадрового учёта для исполнения требований трудового законодательства; оказание консультационных услуг по профилактике ЗОЖ

Категории персональных данных
осуществляет обработку следующих категорий персональных данных:
фамилия, имя, отчество; год рождения; месяц рождения; дата рождения; место рождения; адрес; семейное положение; социальное положение; имущественное положение; образование; профессия; доходы; 
специальные категории персональных данных:
состояние здоровья;
Категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются
принадлежащих: работникам, состоящим в трудовых отношениях с АНО ЦСА НА «Единство», субъектам, пользующимся услугами АНО ЦСА НА «Единство»
Перечень действий с персональными данными, общее описание используемых оператором способов обработки персональных данных: сбора, записи, систематизации, накопления, хранения, уточнения (обновления, систематизации), извлечения, передачи, уничтожения
обработка вышеуказанных персональных данных будет осуществляться путем: смешанная; с передачей по внутренней сети юридического лица; без передачи по сети Интернет; 
осуществление трансграничной передачи персональных данных: не осуществляется
Описание мер, предусмотренных статьями 18.1. и 19 Федерального закона «О персональных данных»:
• определены и составлены модели угроз безопасности персональных данных при их обработке в ИСПДн; • определены уровни защищенности ПДн, при их обработке в ИСПДн; • реализованы организационные и технические меры по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке в ИСПДн; • ведется учет материальных носителей персональных данных; • определен порядок восстановления персональных данных, которые могут быть изменены или уничтожены вследствие несанкционированного доступа к ним; • установлены правила доступа пользователей ИСПДн к персональным данным, обрабатываемым в ИСПДн; осуществляется регистрация и учет всех действий, совершаемых с персональными данными в ИСПДн; 

средства обеспечения безопасности:
использование шифровальных (криптографических) средств: не используются
Ответственный за организацию обработки персональных данных: Никитин Эдуард Алексеевич , номера контактных телефонов, почтовые адреса и адреса электронной почты:тел. (3452) 27-35-08, адрес: 625019, г. Тюмень, ул.Республики, д. 211а, офис 201
Сведения об обеспечении безопасности персональных данных в соответствии с требованиями к защите персональных данных, установленными Правительством РФ:Организационные меры: • определен перечень защищаемых персональных данных и перечень ИСПДн; установлена контролируемая зона АНО ЦСА НА «Единство»; • назначены сотрудники, ответственные за обработку и защиту ПДн; • установлены права доступа сотрудников АНО ЦСА НА «Единство» к ПДн, ведется контроль в соответствии с матрицей доступа; • определены угрозы безопасности ИСПДн и возможные нарушители безопасности; • установлены места хранения материальных носителей информации и сведений конфиденциального характера; • разработаны инструкции Операторов ИСПДн, Администратора ИСПДн, Ответственных за ИСПДн; • разработаны и ведутся журналы соответствующие журналы для каждого пользователя ИСПДн АНО ЦСА НА «Единство», а также журнал проверок обеспечения безопасности; • проводится инструктаж сотрудников по вопросам обработки ПДн, ведётся соответствующий журнал; • ведется учёт средств обработки ПДн; Технические меры: • контроль за входом на территорию АНО ЦСА НА «Единство» осуществляется с помощью физического лица; • доступ в помещения с ИСПДн ограничен; • персональные данные, обрабатываемые без средств автоматизации хранятся в сейфе и шкафу, оборудованным замком; • установлены средства антивирусной защиты на все АРМ, которые участвуют в обработке ПДн; • установлены последние обновления ОС для защиты программных средств обработки ПДн; • реализован парольный доступ к АРМ, участвующим в обработке ПДн
Дата начала обработки персональных данных: 12.4.2011
Срок или условие прекращения обработки персональных данных: ликвидация или реорганизация АНО ЦСА НА «Единство»
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